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1 Anwendungq

Mit der AccountPlus-Version 7.00 kdbnnen Sach- und Dienstleistungen erfasst werden, die im
Rahmen eines Projektes erbracht werden. Bei Projekten ist es ublich, vor der abschlieRenden
Berechnung Teilleistungen bzw. Abschlage(Vorauszahlungen) zu berechnen. Die Rechnungen
zu Projekten werden manuell erfasst. Die manuelle Erstellung von Projektrechnungen kann in-
nerhalb bestehender Auftrage oder in separaten Auftragen (dies wird der besseren Ubersicht
wegen empfohlen) erfolgen.

Projektleistungen sind Standardleistungen (Leistungsart ,S%), die alle Einzelpositionen des Pro-
jekts reprasentieren. Diese Leistungen mussen allerdings als nicht automatisch abzurechnende
Leistungen (Status ,R* = regulare Leistung fur manuelle Abrechnung) gekennzeichnet werden,
da sie erst auf der Endrechnung berechnet werden sollen.

Desweiteren erhalt der Projektauftrag Leistungen, die als Abschlagsleistungen zahlen. Dies
sind im Normalfall wiederum Standardleistungen (Leistungsart ,S*), die aber durchaus automa-
tisch abgerechnet werden kdnnen. Auch ist es mdglich, als Abschlagsleistungen periodische
Leistung (Leistungsart ,P“ oder ,Q“) mit einem Giltigkeitsende zu erfassen. Kriterium fur Ab-
schlagsleistungen ist ein separater Erléscode, der nur fir diese Leistungen verwendet wird und
das Ziel der Erlésbuchung steuert. Dieser Erléscode ist vor Beginn der Arbeiten vom Admini-
strator in den Systemgrundlagen zu hinterlegen.

Es konnen fir ein Projekt beliebig viele Abschlagsrechnungen erstellt werden. Mit Fertigstellung
des Projektes wird eine Endrechnung gestellt, die zundchst alle abzurechnenden Projektlei-
stungen enthalt. Es werden zusatzlich alle Positionen aus den Abschlagsrechnungen, jetzt mit
negativem Preis, in die Endrechnung Ubernommen.

2 Aktivierung der Projektabrechnung Abschlage

2.1 Erléscodeeintrag in ACCTSYS.EXE

Die Projektabrechnung Abschldage muss vor deren Nutzung Uber das externe Programm
ACCTSYS.EXE aktiviert werden, wobei hiermit gleichzeitig der Erldscode fir die Abschlagslei-
stungen festgelegt wird. Der Systemadministrator (SYSADM, SYSTEM) ruft dazu die im EXE-
Verzeichnis von AccountPlus befindliche ACCTSYS.EXE auf. Es erscheint das unten mit einem
Beispiel abgebildete Arbeitsfenster.

Folgende Eintrage sind dort erforderlich:
e Sektion: ACCTPLUS
e Eintrag: EC_ABSCHLAG_001 (001 entspricht der Mandantennummer 001)

o Wert: nn (zweistelliger Erléscode, z.B. 50)

E2 Editieren von AccountPluz-Systemeinstellungen { x|

Datei  Systemeinstellungen

Sektion: JACCTPLUS
Eintrag: |EC_ABSCHLAG_001
Werl: |5|]
Wert schreiben | Wert lesen |
Hirwveis: Die Anderungen werden erst nach einem Meustart von AccourtPlus swirkssm]

HUM
Abbildung 1 Festlegung des Erldscodes fiir Abschlagsleistungen in ACCTSYS.EXE
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Die Eintrage werden durch anschlielendes Betéatigen der Schaltflache (Wert schreiben) ge-
speichert und das Programm Uber DATElI — BEENDEN verlassen.

2.2 Option fiir die Erstellung manueller Rechnungen

Vor der Nutzung der Projektabrechnung Abschlage muss tber den MenlUpunkt STAMMDATEN —
MANDANTENSTAMM — EINSTELLUNGEN — SYSTEMEINSTELLUNGEN die Option ,nach Léschen ei-
ner aus AB Ubernommenen Positionen: Bestellmenge in AB verringern® deaktiviert werden. Sie
finden diese Option auf der Karteikarte ,Positionserfassung®.

E=] Systemeinstellungen =100 x|

Datei  Bearbeiten

Landereinstellungen l Zahlweisen l Drucken l
Positionserfassung l Auftragserfassung l Zugangsdaten l Anreden/Titel l Finanzbuchhaltung l

FiBu-Export l Kaommunikation l

Erstellungsdatum von Yorgangen bleibt auch nach Anderung bestehen fiir

™ Auftragsbestatigung [ Starnorechnung ™ Rechnung [ Schlutrechnung

Vorgang Auftragshestatigung: Drucken von
W Auftragshestatigung W fugangsdaten [ Konfigurationshilfe fir Internet-Zugang

[ Begrifungsschreiben [~ “ertrag

Vorgang Angehot: Drucken von
W Angebot

Ahrechnung / Erfassung von Leistungen in Rechnungen

[ Angabe LeistungszeitraumiLieferzeit zwingend

Erstellung manueller Rechnungen

I_Eﬁh Liischen einer aus AR iihemommenen Position: Bestellmenge in AB verringern Abbruch

Speichern

ﬁnderunge}Qur vornehmen. wenn im Spztem MICHT gearbeitet wird! | HUM

\— Deaktivieren Sie diese Option!

Abbildung 2 Systemeinstellungen

Diese Einstellung ist notwendig vor folgendem Hintergrund:

In einer Auftragsbestatigung kénnen Standardleistungen enthalten sein, bei denen die Be-
stellmenge gréfler als die berechnete Menge ist. Diese Leistungen werden automatisch als
Positionen in eine nachste Rechnung ibernommen.

Fur die Projektabrechnung werden manuell Abschlagsrechnungen erstellt, in die diese
Leistungen ibernommen werden, welche aber in diesen Rechnungen nicht mit abgerechnet
werden sollen.

Ein Loschen dieser Leistungen aus der manuellen Rechnung verringert defaultmaRig die
jeweiligen Bestellmengen in der Auftragsbestatigung, d.h. die Leistung wird nachfolgend
nicht mehr abgerechnet, da die Bestellmenge gleich O ist.

Diese Verringerung wird mit der Deaktivierung oben beschriebener Option zwecks besserer
Handhabbarkeit der Projektabrechnung verhindert.

Die Anderung der Option wird durch Betétigen der Schaltflache (Speichern) gespeichert und
der Programmteil Uber DATEI — BEENDEN verlassen.
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3 Stammdaten

3.1 Beispiel fiir eine Abschlagsleistung

Uber den Meniipunkt STAMMDATEN — LEISTUNGEN — LEISTUNGSSTAMM werden die Abschlags-
und die Projektleistungen erfasst. Dabei ist zu beachten, dass die Abschlagsleistungen den
dafur vereinbarten Erldscode erhalten. Ein Beispiel fur eine Abschlagsleistung zeigt die fol-
gende Abbildung. Auf eine Preisangabe wurde hierin bewul3t verzichtet, da Abschlagsbetrage in
der Regel individuell vereinbart werden.

B Leistungsstamm =10 =]

Leistungsnummer: | | ‘ “Yerbrauch: a

Bezeichnung 1: |Absch|ag fiir Projekt Zusatztext: Anlegen
Bezeichnung 2: | Info-Text: Anlegen

Matchecode: | SF Abschlag fir Projekt Bezeichnung fiir Lastschriften {(Kontoauszug Kunde)
Leistungsgruppe: |1 Testgruppe |AEISCHLAG FOR PROJEKT Einheit:
Steuersatz: 1=1600% ~[ [ keine Erldsaufteilung Auswertungskennzeichen 1 bis 5
Erléscade: [50° Abschlage Ust. 1/AD |aBsCH -] | Bl Bl Bl -]
Kostentriger: R [95999 allgermneiner Kostentrager Leistungsart
Mengenginheit: |S Standardleistung j

Einkaufs-Verkaufspreise Preiseinheit ' i~ =

Anzahl Machkommastellen: & pro Einheit ~ ~ ~

0+ Zwe| " drei T wier -

" pro 10 Einheiten 0 f'“ ~

okale Wahrung EURO | ¢ pro 100 Einheiten | T

EUR  Mettopreise Bruttopreise
¢ pro 1000 Einheiten | - Datenquelle
Ek: [0,00 (0,00
W 1 |D,DD |D,DD Abrechnungsart J
ik 2: [0,00 [0.00 & automatisch Vonibisffrei: | | |
K 3 |EI.DD |EI,EID ~ nicht autamatisch Freiz berachnen filr angefangena Einheiten

Nachkommastellen fiir Mengenangaben weiterses | Laschen |

" keine NKS gine NKS & zwei NKS Speichemfvorlage | |

Abbruch

Yorhandene Leistung bearbeiten | NUM
Abbildung 3 Abschlagsleistung

Die eigentlichen Projektleistungen unterscheiden sich von Abschlagsleistungen im Erléscode
und der Abrechnungsart. Projektleistungen kdnnen mit der Abrechnungsart ,nicht automatisch®
angelegt werden. Dies entspricht dem Status ,R* einer regularen Leistung fir manuelle Abrech-
nung. Damit entfallt fr den Anwender die Statusénderung bei der Auftragserfassung.

P Hinweis: Bei der ersten Verwendung dieses Erldscodes werden Sie zur Neuanlage des
zugehdrigen Erloskontos aufgefordert. Geben Sie fur das Konto eine zweckmafRige Be-
zeichnung an.
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4 Arbeitsschritte bei der Projektabrechnung

4.1 Erfassung der Auftragsbestétigung

Der Anwender erfasst in einem neuen (oder einem vorhandenen Auftrag) alle Projektleistungen
und die mit dem Kunden vereinbarten Abschlage. Ein Beispiel dafur zeigt Abbildung 4. Die
Projektleistungen werden auf den Status ,R* — regulare Leistung flir manuelle Abrechnung —
gesetzt, wenn dies nicht schon im Leistungsstamm voreingestellt worden ist. Auch die Ab-
schlagsleistungen kénnen schon hier im Auftrag erfasst werden. Diese kdnnen mit dem Status
»,A* — fir automatische Abrechnung — vereinbart werden, wobei zu beachten ist, dass diese Lei-
stungen dann mit der nachsten automatischen Abrechnung oder einer manuellen Rechnung
abgerechnet werden. Diese Verfahrensweise wird empfohlen, wenn nur ein Abschlag mit dem
Kunden vereinbart worden ist.

E=l Kunde: DO0D0D02 - Auftrag: 000090 Yorgang: Auftragsbestatigung - 00000090 D atum: 30.01. ! - ﬂ

“organge Tesxte Bearbeiten

T Pos Leistundg Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis KZ
3% Rebatt HNetta [EUR] Netto [EUR]

L 01 SFROO1 1,00 1500, 00 1500,00 EUR ES
Projektleistung 1 1 0,0
Web-De=zign www.demo.de

L 02 SPROOZ 1,00 2000, 00 2000,00 EUR ES
FProjektleiztung 2 1 0.0 #
Erstellung Web-Shop auf www. demo. de

L 03 Spoo1l 1,00 g75. 00 875,00 EUR AS
Ab=chlag fiir Projekt 1 0.0 %
20% bei Auftragserteilung

L 04 SPOO1 1.00 1750, 00 1750.00 EUR AS
abzchlag filr Projekt 1 0.0 %

50% bei Fertiimelduni

Andarn | Lgschen‘ |1 EUR = 1,955830 DM 5 6.125,00 EUR
Belegdatum ‘ Bildschirmvarschau | Speichern ||f i Abbruch | b 11.979, 45 DN

| NUM

Abbildung 4 Erfassung von Projekt- und Abschlagsleistungen im Auftrag

Eine andere Mdglichkeit ist, die Abschlagsleistungen erst zum Zeitpunkt ihrer Berechnung in
der dann zu erstellenden manuellen Abschlagsrechnung zu erfassen. Die berechneten Leistun-
gen werden nachfolgend an die Auftragsbestatigung Ubergeben. Der Status der Abschlagslei-
stungen ist in diesem Fall unerheblich.

4.2 Erstellen einer Abschlagsrechnung

Abschlagsrechnungen kédnnen auf mehreren Wegen erstellt werden:

= Im Auftrag wurden eine oder mehrere Abschlagsleistungen mit Status ,A“ erfasst. Damit
wird zum Zeitpunkt der nachsten automatischen Abrechnung eine (Abschlags-)Rechnung
automatisch erstellt. Diese Verfahrensweise ist empfehlenswert, wenn nur ein Abschlag
vereinbart wurde und dieser zu einem Stichtag (z.B. am Anfang des Folgemonats) automa-
tisch abgerechnet werden soll.
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= Im Auftrag wurden eine oder mehrere Abschlagsleistungen erfasst. Uber die Schaltflaiche
(Rechnung) wird durch Anwahl des Menupunktes ,Abschlagsrechnung Projekt im sich 6ff-
nenden Menu eine Abschlagsrechnung erstellt, in diese werden alle Abschlagsleistungen
automatisch als Rechnungspositionen Ubernommen. Léschen Sie alle zu diesem Zeitpunkt
nicht zu berechnenden Abschlagsleistungen in der Positionserfassung und speichern und
drucken Sie diese Rechnung. Diesen Vorgang wiederholen Sie, wenn mehrere Abschlage
vorgesehen sind.

= |Im Auftrag wurden vorab keine Abschlagsleistungen erfasst. Eréffnen Sie eine Abschlags-
rechnung Uber die Schaltflache (Rechnung) durch Anwahl des Menilpunktes ,Abschlags-
rechnung Projekt” im sich 6ffnenden Meni. Erfassen Sie in der Positionserfassung eine
oder mehrere Abschlagsleistungen. Speichern und drucken Sie die fertige Rechnung. Die-
sen Vorgang wiederholen Sie mit jedem weiteren vorgesehenen Abschlag.

=l Kunde: DOD0D02 - Auftrag: 000090 Yorgang: Rechnung - *00000432 Datum: 31.01.02 - Ielzt:t% - ﬂ
“organge Tesxte Bearbeiten
T Pos Leistung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis K2
8%  Rabatt Nettao [EUR] Netto [EUR]
L 01 5Fo0l 1,00 875,00 875.00 EUR AS
Ab=chlag fiir Projekt 1 0.0

20 hei Auf traiserteiluni

ﬂ Andern | Lgschen‘ |1 EUR = 1,955830 DN 3 575,00 EUR
Belegdatum ‘ Bildschirmvarschau | Speichern | Sp. & Drucken | Abbruch | x 1.711,35 DN
| NUM

Abbildung 5 Positionserfassung einer Abschlagsrechnung

Es koénnen fir ein Projekt beliebig viele Abschlagsrechnungen erzeugt werden. Jede Ab-
schlagsrechnung erzeugt einen OP und wird steuerlich genau wie jede andere Rechnung be-
handelt.

4.3 Erstellen der Endrechnung

Nach Fertigstellung des Projekts wird im Auftrag Uber die Schaltflache (Rechnung) durch An-
wahl des Menlpunktes ,Endrechnung Projekt* im sich 6ffnenden Menu die Endrechnung er-
stellt, in diese werden alle Projektleistungen automatisch als Rechnungspositionen Ubernom-
men. Nach Einflgen einer Textposition ,Berechnete Abschlage“ werden in einem zweiten
Schritt alle Positionen mit Abschlagsleistungen aus allen Rechnungen mit negativem Preis in
die Endrechnung Gbernommen.

Dabei ist es unerheblich, ob die OP aus den Abschlagsrechnungen bezahlt wurden oder nicht.
Diese Abschlags-OP haben bereits ein bestimmtes Alter und damit immanente Zinsforderun-

6
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gen. Eine Wiederaufnahme in den Forderungsumfang der Endabrechnung wirde zum Verlust
des im Abschlags-OP begriindeten Rechtsinstituts fihren und behindert zudem die Rickver-
folgbarkeit der Vorgange.

E={ Kunde: DO0000Z - Auftrag: 000090 Yorgang: Projekt-Endrechnung - === NEU === Datum: 01.10; - ﬂ

Worgange Texte Bearbeiten

T Pos Leistung Menge Einheit Einzelpreis Gegamtpreis KZ
8% Rabatt  HNetto [EUR] Netto [EUR]
L 01 SFRO01 1,00 1500, 00 1500.00 EUR ES
Projektleistung 1 1 0.0 %
Web-Design wwy.demo.de
L 02 SFRO0Z2 1,00 2000, 00 2000.,00 EUR ES
Projektleistung 2 1 0.0

Erstellung Web-Shop auf www.demo.de

T Berechnete Ab=chliage:

L 03 Spoo1l 1,00 =875, 00 —-875.00 EUR AS
Abzchlag filr Projekt 1 0.0 ¥
20% bei Auftragserteilung

L 04 SPOO1 1,00 —-1750, 00 —1750,00 EUR AS
db=chlag filr Projekt 1 0.0 x

50k bei Fertiimelduni

Ik, Andern Léschen 1 EUR = 1,955530 DM
x §75,00 EUR
i Abbruch | b 1.711,535 DN

| NUM

Belegdatum ‘ Bildschirmvarschau | Speichern

Abbildung 6 Positionen der Endrechnung
Endrechnungen erzeugen einen OP, dieser wird wie bei anderen Rechnungen auch gebucht.

4.4 Giiltigkeit von Projekt- und Abschlagsleistungen

Das Anzeigen und Andern von Giiltigkeiten von Leistungen ist fir die Projektabrechnung er-
weitert worden. Erfolgte eine Eintragung von Gultigkeiten bisher nur fir Leistungen mit dem
Status ,A“ — flr automatische Abrechnung — so besteht nunmehr die Mdglichkeit, fur alle vor-
handenen Leistungspositionen in der Auftragsbestatigung Gultigkeitsdaten zu erfassen und zu
verandern.

Somit ist der Anwender in der Lage, beispielsweise Abschlagsleistungen Uber ein eingetrage-
nes Glltigkeitsdatum gesteuert mit einer automatischen Abrechnung zu einem bestimmten
Termin abrechnen zu lassen oder die Projektleistungen erst ab einem bestimmten Termin als
gultige Leistungen fir eine Endabrechnung frei zu geben.

In der Positionserfassung der Auftragsbestatigung gelangen Sie zur Erfassung der Glltigkeiten,
indem Sie eine Leistungsposition mit der rechten Mousetaste anklicken. Es erscheint das auf
der folgenden Seite abgebildete Untermend, in dem Sie den Menupunkt ,Glltigkeit aller vor-
handenen Positionen® anwahlen.
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E={ Kunde: DO0000Z - Auftrag: 000090 Yorgang: Auftragsbestatigung - 00000090 Datum: 01.02 - ﬂ

Worgange Texte Bearbeiten

T FPos Leistung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis K2z
33 Rekbatt  Netto [EUR] Netto [EUR]

L 01 SFRO01 1,00 1500, 00 1500.00 EUR ES
Projektleistung 1 1 0.0 %
Web-Design wwy.demo.de

L 02 SFEO0Z2 1,00 2000, 00 2000.00 EUR ES
Projektleistung 2 1 0.0
Erstellung Web-Shop auf wyw.demo.de

L 03 Sro0l 1,00 875,00 875,00 EUR AS
Adb=chlag fiir Projekt 1 0,0
20% bei Auftragserteilung

L 04 SFO01 1,00 1750, 00 1750.00 EUR AS

Abschlag fir Projekt 1 0.0 %

Erstellte Rechnungen fur Leistung

Giiltigkeiten der Positionen fur automatizche Abrechnung
Giiltigkeiten aller varhandenen Fositionen

éndern | LQSChEn‘ |1 EUR = 1,9555330 DM I £.125,00 EUR

Belegdatum ‘ Bildschirmvarschau | Speichern Sp. & Drucken | Abbruch | n 11.979, 45 DM

| NUM

Abbildung 7 Untermeni zur Festlegung der Giiltigkeiten

Nachfolgend erscheint folgende Maske, in der Sie die Gultigkeiten der einzelnen Leistungen
vereinbaren:

Erfassung/Anderung der Giltigkeit von Positionen - Au ﬂ
Position Leistungsnummer Akt -KZ. gultic sk glttig bis
1 SPROO1 =
2 SPROOZ =

|3 SPOM 5 01.02.2002

{SPOM

Direktiihernahme Datum

i .Dz.zunz| za.uz.znnz| 0 .|:|3.znnz| A .|:|3.2nnz| o1 04 2002 | 30042002

Markierte Positionen

giltig ab: [01.03.2002
gulig bis: MI Yerwerfen Ubernehrmen

Abbildung 8 Giiltigkeiten eintragen
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5 Stichwortverzeichnis

A
Abschlagsleistungen
Abschlagsrechnung...........cccocevieninienienieneeieen.
B
BeStellmenge ........coevveruirieieieieieee e 3
E
Endrechnung..........cccoocevieiiiniiiinieieieeeeeceeee 2,6,

7
Erloscode fiir Abschlagsleistungen...........ccccoveevienienenne 2,4

G
Giiltigkeit von Leistungen...........coccoeevevvevecincncnenennns 7,8
P
Projektleistungen.........ocovereneeieceiicieneene 2,4,5,6,7
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