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1 Anwendungq

Mit dem Zusatzpaket ACCOUNTPLUS PROVISIONSABRECHNUNG ist es mdoglich, Vertreter zu
verwalten, fur sie leistungsabhangige Provisionen zu errechnen sowie deren Auszahlung zu
Uberwachen und zu buchen.

Die Vertreter kdnnen nach drei verschiedenen Methoden provisioniert werden:

e Vermittlung: Der Vertreter erhalt eine einmalige Vergltung als Festbetrag fir die
erfolgreiche Vermittlung des Auftrages. Die erfolgreiche Vermittlung erkennt das Programm
an der Erstellung der ersten Rechnung zum Auftrag.

e Umsatz nach Rechnungsausgang: Der Vertreter wird in Hoéhe des daflir festgelegten
Provisionssatzes an der Erstellung jeder Rechnung zum vermittelten Auftrag beteiligt. Die
Provision wird mit Speicherung der Rechnung ermittelt (ggf. im Hintergrund bei
automatischer Abrechnung).

e Umsatz nach Zahlungseingang: Der Vertreter wird in Hohe des dafir festgelegten
Provisionssatzes am Zahlungseingang zu Rechnungen beteiligt, die aus dem vermittelten
Auftrag stammen. Die Provision wird mit dem Buchen des Zahlungseinganges auf den
bestehenden Offenen Posten ermittelt.

Alle drei Methoden koénnen separat fur jeden Vertreter einzeln oder gemeinsam
eingesetzt werden. Je nach Anwendung wird dadurch der Vertreter motiviert, Auftrage in grof3er
Zahl und zunachst unabhangig von ihrem Volumen zu vermitteln, auf vollstandige und
punktliche Rechnungslegung in moéglichst hohem Volumen sowie auf plnktlichen Zahlungs-
eingang vom Kunden zu achten. Diese Komplexitat zwingt ihn damit automatisch, mit dem
Kunden standig Kontakt zu halten.

Neben den drei 0. a. Provisionsarten besteht auRerdem noch die Mdglichkeit, flr den Vertreter
eine von Auftragen, Rechnungen und Zahlungseingangen unabhangige Vergitung in beliebiger
Hohe und aus beliebigem Grund manuell festzulegen (sogenannte manuelle Provision).

Alle Provisionierungsarten sind zeitlich begrenzbar. Wenn ein Vertreter ausscheidet, kdnnen
Provisionszahlungen an ihn weiter erfolgen (es kommen nur keine neuen Vermittlungen hinzu)
oder mit dem Tag des Ausscheidens unterbunden werden.

Die Provisionen werden ausschliellich auf Basis des Nettowertes der Auftrage, Rechnungen
oder Zahlungseingange ermittelt. Die Auszahlungsbetrage der Provisionen konnen wahlweise
mit oder Mehrwertsteueranteil berechnet werden, die Buchungen erfolgen automatisch jeweils
mit oder ohne Mehrwertsteuer.

Fir Anwender, deren Sitz sich in einem Mitgliedsland der EWU befindet, ist zu jedem Zeitpunkt
die Umstellung der Abrechnung von der bisherigen lokalen Wahrung auf Euro mdglich.

2 Stammdaten in der Vertreterabrechnunqg

2.1 Mandantenstamm

1.1.1 Betriebsdaten

Uber die Anwendung STAMMDATEN — MANDANTENSTAMM — BETRIEBSDATEN 1 werden die
Provisionsarten in dem Umfang angelegt, wie Sie fir den Betreiber erforderlich sind.
Gleichzeitig werden dabei Defaultwerte vorgegeben, die bei Neuanlage eines Vertreters als
Vorschlagswerte eingetragen, aber in den Vertreterstammdaten nochmals (auf den konkreten
Vertreter bezogen) geandert werden koénnen. Es steht folgendes Erfassungsfenster zur
Verfligung:
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Betrichsdaten 1
Nummernkreise Waihrungshasis fiir Abrechnung
“ertreternummer P03 & D ~ EUR

Abrechnuny Prov.-Art 01
W Abrechnung erst nach gebuchten Zahlungseingang far |1 Auftrage

Provisionsarten (Defaultwerte firr Neuerfassung Vertreter)

Mr. Bezeichnung Satz Einheit
00 iManuelle Efassung 0:0M
01 ieinmalige Pauschale pro Auftrag 20: DM
02 prozentuale bei Zahlungseingang 10 %
03  prozentuale bei Rechnungslegung 5%
04 :pauschale bei Zahlungseingang Ot
05  pauschale bei Rechnungslegung O

Abbruch | oK ]

ACHTUNG: Anderungen nur vorehmen, wenn im System NICHT gearbeitet wird 1

Abbildung 1 Festlegung der Provisionsarten

Das Feld Vertreternummer zeigt lhnen die letzte bisher vergebene Vertreternummer an. Sie
koénnen fur einen Neubeginn der Nummerierung eine héhere Nummer eingeben.

Im Bereich Provisionsarten sind die Nummern der Provisionsarten und die Einheit der
Bemessung vorgegeben. Sie konnen Bezeichnung und Satz (Betrag oder Prozentsatz) lhren
Erfordernissen entsprechend eintragen oder andern. Fir die Provisionsart ,Manuelle Erfassung*
erfolgt keine Vorgabe eines Satzes, der Betrag wird bei Benutzung individuell eingegeben.

» Hinweis: Die hier hinterlegten Bezeichnungen und Sétze sind Vorschlagswerte, die lhnen
bei Neuanlage eines Vertreters angeboten werden. Sie kénnen diese Vorgaben im
Vertreterstamm individuell andern.

Die Nummern der Provisionsarten sind fest an die Funktion gebunden. D. h., die Provisionsart
02 berechnet die Provision (unabhangig von Bezeichnung und Prozentsatz) immer auf Basis
des Zahlungseinganges, die Provisionsart 03 immer auf Basis des Rechnungsausganges usw.
Die Eintrage werden durch Driicken der Schaltflache (_0K ) gespeichert, bei (Abbruch) werden
Anderungen nicht tibernommen.

2.2 Mandant bearbeiten

Mit der Anwendung STAMMDATEN — MANDANTENSTAMM — BEARBEITEN haben Sie die
Maoglichkeit, die Bezeichnung des Mandanten zu andern:

Bearbeiten des Mandanten
Angaben zum aktuellen Mandant

Mummer des Mandanten: 001 |

Bezeichnung des Mandanten: ”"’* Test- und Demomandant 1

Schlielien

Abbildung 2 Anderung der Mandantenbezeichnung
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Das Programm blendet Nummer und Bezeichnung des aktuellen Mandanten ein. Mit Anderung
der Bezeichnung wird die Schaltflache (neue_Bezeichnung_speichern) aktiv und kann gedruckt
werden. Verlassen Sie dann das Fenster tber (Schliellen).

2.3 Benutzereinstellungen

Die Benutzereinstellungen dienen dazu, mdgliche Erleichterungen bei der Suche nach
Stammdaten einzustellen, indem bestimmte Sortiermdglichkeiten (alphabetisch oder numerisch)
aktiviert werden. Die Einstellungen werden in der Anwendung STAMMDATEN — MANDANTEN-
STAMM — BENUTZER-EINSTELLUNGEN in folgendem Bearbeitungsfenster vorgenommen:

Benutzerspezifizche Einstellungen

Aktivierung Spaltensortierung in Tabellen
v “ertretersuche ¥ Bankensuche

¥ Onssuche ¥ Ortsauswahl

Anzeige Datum/Uhrzeit
Speichern |

[V aktivier

Abbildung 3 Festlegung von Sortiermoglichkeiten

Das Aktivieren von Kontrollkastchen durch Anklicken hat folgende Auswirkungen:

e Vertretersuche: Im Suchfenster fir Vertreter kann durch Anklicken von Spaltenkopfen der
Suchliste eine Sortierung z. B. nach Vertreternummer erfolgen (Anklicken des
Spaltenkopfes VNr) oder alphabetisch nach Namen (Anklicken des Spaltenkopfes Name 1).

e Bankensuche: In der Suchliste des Bankenstammes kann durch Anklicken der
Spaltenképfe Bankleitzahl und Bankbezeichnung eine numerische bzw. alphabetische
Sortierung veranlasst werden.

e Ortssuche: Sortierung nach Postleitzahl oder nach Ortsbezeichnung wird in der Suchliste
des Ortsstammes méglich.

e Ortsauswahl: Eine Sortierung wird dann maoglich, wenn zu gleicher Postleitzahl mehrere
Ortsbezeichnungen existieren und bei Vorgabe der Postleitzahl eine Auswahl der moglichen
Orte angeboten wird (im Kundenstamm).

e Anzeige Datum/Uhrzeit: Ein- oder Ausblenden der Datums- und Zeitangabe am Bildschirm
oben rechts.

Durch Driicken von (Speichern) werden Anderungen ibernommen und das Fenster
geschlossen.

2.4 Bankenstamm

Fur die Uberweisung von Provisionen wird ein Bankenstamm benétigt. Das Zusatzprogramm
greift auf den gleichen Bankenstamm, wie im Hauptprogramm vorhanden, zuriick. Es sind
daher nur erganzende Eintragungen fur Banken der Vertreter notwendig, soweit sie nicht
ohnehin schon hinterlegt sind.

Die Erfassung kann auf gleiche Weise erfolgen, wie im Hauptprogramm. ZweckmaRigerweise
wird aber in den meisten Fallen so verfahren, dass die Bankleitzahl des Vertreters einfach im
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Vertreterstamm hinterlegt wird. Ist dann die eingegebene Bankleitzahl bisher noch nicht erfasst,
offnet sich automatisch das Erfassungsfenster des Bankenstammes:

=] Bankenstamm M= 3
Bankleitzahl:

Bankbezeichnung: |

Speichem | Ahhruch | Suchen

| NUM

Abbildung 4 Erfassung von Bankleitzahl und —bezeichnung

Hier kdnnen dann die notwendigen Eintragungen vorgenommen werden. Nach (Speichern)
kehrt das Programm automatisch an den Ausgangspunkt zuriick.

2.5 Ortsstamm

Der Ortsstamm wird fiur die Erfassung des Wohnortes von Vertretern bendtigt. Bei Wahl der
Anwendung STAMMDATEN — ORTSSTAMM Offnet sich folgendes Fenster:

=l Ortsstamm ]

Landerkennung: [D

Postleitzahl: 78727

Ortsname: |Dherndnrf—Eiun:hingen
“Yoreahl Tel.: |:'”23|

apeichern | Ahbruch | Suchen
yvorthandenen Ort bearbeiten | MUM

Abbildung 5 Ortsstamm

Das Programm greift auf den gleichen Ortsstamm zurlick, wie er im Hauptprogramm bereits
existiert. Es ist daher durchaus zweckmalfig, den Ortsstamm nur fir das Vornehmen von
Anderungen separat aufzurufen und ansonsten im Vertreterstamm einfach die Postleitzahl des
Vertreterwohnortes einzugeben. Ist diese Postleitzahl bisher noch nicht hinterlegt, 6ffnet sich
das Fenster fir die Angaben zum Ortsstamm automatisch. Nach Eintrag der notwendigen
Angaben und Drucken auf (Speichern) kehrt das Programm selbsttatig zum Ausgangspunkt
zurick.

2.6 Vertreterstamm

Im Unterschied zu Banken- und Ortsstamm muss der Vertreterstamm im Zusatzpaket
Provisionsabrechnung vollstandig angelegt und gepflegt werden. Das geschieht Uber die
Anwendung STAMMDATEN — VERTRETERSTAMM in folgendem Erfassungsfenster:
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E2 Vertreterstamm - o

“ertreternummer l_ | |

Zusatzangaben
Meme : |Vettermann W Serreter ist Umsatzsteuerpflichti
Marne 2 |Han5 ™ “ertreter ist Angesteliter
Stralle: |CarI—Gustav—Str. 1 AccountPlus-Benutzername: li
Land/PLE ,D_ W Vertreter-Status / Provisionierung
Ort: |Chemnitz [ gespert fir neue Auftrige
Tel - Vorwahl: 0371 Anschlull: |564505 keine Provisionsabrechnung ab:
Fay - Yarwahl: ’W Anschiui: [g93293 PO1: Abrechnung erst nach ZE fir mind. |2|— Auftrage
Suchbez.: |\f’ettermann Chemnitz Default-Provisionshetrage und Werte
Bemnarkungen: Anlegen | | 01: einmalige Pauschale pro Auftrag |1D— ELR
Bl 02: prozentuale bei Zahlungseingang Im— %
Kanto-Nr - ,M ELT ,m 03: prozentuale bei Rechnungslegung |15— o
Kreissparkasse Mittweida 04: pauschale he? Zahlungseingang ID— ELR
05: pauschale bei Rechnungslegung ID— EUR
Auswertungskennzeichen
1. [HaupT 2 a
Lischen Speichen | Abbruch |
Kreizsparkasse Mittweida | NUM

Abbildung 6 Erfassung und Anderung von Vertreterangaben

Fir die Anderung der Angaben zu einem vorhandenen Vertreter klicken Sie auf (Su_«F2») und
wahlen den zu bearbeitenden Vertreter aus.

Fir die Neuanlage eines Vertreters dricken Sie auf die Schaltflache (Neu). Dabei gibt das
Programm die nachste freie Vertreternummer selbsttatig vor. In den weiteren Feldern machen
Sie folgende Angaben:

e Name1, Name2: Es sind zwei Zeilen fir die Eingabe des Vertreternamens verfligbar. Die
Eingabe ist beliebig, dem konkreten Fall angepasst und kann pro Zeile maximal 40 Zeichen
betragen. Aus dem Eintrag nach dem ersten Leerzeichen in Name1 (oder, wenn nur ein
Wort eingetragen ist, dann aus diesem Wort) wird weiter unten automatisch die
Suchbezeichnung gebildet, die aber dort auch tberschrieben werden kann.

o Strale: Angabe der StralRenadresse des Vertreters. Es kann auch das Postfach (in der
Form ,Postfach 4711“ oder ,PF 4711%) eingetragen werden, zu beachten ist dann die
eventuell abweichende Postleitzahl zum Postfach.

e Land/PLZ: Mit der Eingabe von Landeskennzeichen (fir das Landeskennzeichen ist als
Vorschlagswert bereits ,D“ fur Deutschland enthalten) und Postleitzahl erfolgt, soweit bereits
in den Stammdaten (Ortsstamm) hinterlegt, automatisch der Eintrag der Ortsbezeichnung
und der Telefonvorwahinummer des betreffenden Ortes. Die Angaben kénnen bei Bedarf
jeweils Uiberschrieben werden'.

» Hinweis: Im Falle der Anderung des Ortsnamens oder, wenn die eingegebene Postleitzahl
noch nicht gespeichert ist, wird automatisch der Ortsstamm als Fenster eingeblendet. In
diesem Fenster sind die Angaben zu Ort Postleitzahl und Telefonvorwahinummer zu
erganzen. Das Fenster kann anschlieBend uber die Schaltflache (Speichern) verlassen
werden. Bei Verlassen des Fensters Uber (Abbruch) werden die Angaben zu
Landeskennzeichen, PLZ und Ort geldscht, sie sind neu einzugeben.

' Das ist fiir den Ort dann notwendig, wenn bedingt durch das System der PLZ-Vergabe eine Postleitzahl doppelt
belegt ist oder der Vertreter keinen Ortsnetz-, sondern einen Funktelefonanschlul® besitzt bzw. er z. B. Gber einen
dritten Telefonanschlul® (Arbeitsstelle) erreichbar ist.
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Bei Angabe einer Postleitzahl, zu der zwei oder mehr Orte mit unterschiedlichem Namen
gehoren, wird lhnen ein Auswahlfenster eingeblendet, aus dem Sie die zutreffende
Ortsbezeichnung durch Doppelklick mit der Maus (oder durch Bewegen des
Markierungsbalkens mit den Pfeiltasten und (<2]) Glbernehmen kénnen.

e Telefon Vorwahl / Anschluss: Die Vorwahlnummer wird vom Programm automatisch
vorgegeben, sie leitet sich aus dem Ortsstamm ab. Diese Nummer kann Uberschrieben
werden, wenn der Vertreter z. B. Uber Funktelefon zu erreichen ist. Als Anschlussnummer
ist die Telefonnummer des Vertreters manuell einzugeben. Sie wird einerseits zur
Information, andererseits als Suchvorgabe genutzt.

e Fax-Vorwahl / Anschluss: Analoge Funktion und Eingabe wie zum Feld Telefon.

e Suchbezeichnung: Die Suchbezeichnung dient neben der eigentlichen Suche auch der
namentlichen Bezeichnung des Vertreters in der Buchungserfassung (sie wird dort nach
Angabe der Vertreternummer zur Kontrolle eingeblendet). Sie kdnnen die Suchbezeichnung
manuell verandern.

» Hinweis: Das Programm schldgt lhnen automatisch das Wort nach dem ersten
Leerzeichen? im Feld Name1 (oder, wenn in Name1 nur ein Wort eingetragen ist, dann
dieses Wort), erganzt um den Wohnort, als Suchbezeichnung vor. Im Bedarfsfalle kann der
Vorschlag durch Uberschreiben mit einer plausiblen Bezeichnung geéndert werden.

Bei der Priifung oder Anderung der Suchbezeichnung sollten Sie darauf achten, dass der
Bediener bei Kenntnis des Vertreternamens auf die Suchbezeichnung riickschlief’en kann,
ohne erst in Stammdatenlisten nachzusehen. Ebenso sollten Sie unnétige Doppelungen
vermeiden.

e Bemerkungen: Sie haben die Mdglichkeit, zum Vertreter beliebige Notizen anzulegen und
diese Notizen zu beliebiger Zeit abzurufen. Flr neue Notizen betéatigen Sie die Schaltflache
(Anlegen). In dem sich 6ffnenden Textfenster kdnnen Sie beliebige Texte hinterlegen (wie
im Kundenstamm). Das Fenster wird nach der Texteingabe uber die Schaltflache
(Speichern) wieder verlassen. Wahlen Sie statt dessen (Abbruch), wird der Text verworfen.

P Hinweis: Hatten Sie bereits eine Notiz zum Vertreter angelegt, wird sie Uber die weitere
Schaltflache (Bearbeiten) flr Einsichtnahme oder Ergdnzung zuganglich. Dartber lassen
sich auch Eintragungen andern oder I6schen.

e Bankverbindung: Die Eingabe der Bankverbindung des Vertreters ist erforderlich, um ihm
die auszuzahlenden Provisionen Uberweisen zu konnen. Es sind die Kontonummer und die
Bankleitzahl einzugeben. Vergessen Sie das, erscheint beim Versuch der Speicherung des
Auftrages in der Statuszeile eine entsprechende Fehlermeldung. Zunachst ist die
Kontonummer einzugeben. Falsche Kontonummern werden vom Programm nicht erkannt
(Fehlermeldung erfolgt erst durch die Bank). Daran schlief3t sich die Eingabe der
Bankleitzahl an.

» Hinweis: Eine bereits vorhandene Bankleitzahl kénnen Sie suchen, indem Sie zunichst die
ersten bekannten Ziffern (oder, wenn keine Angaben zur Bankleitzahl bekannt sind und die
Suchfunktion dennoch gestartet werden soll, auch eine beliebige Ziffer) vorgeben und dann
mit oder weiterschalten. Es offnet sich daraufhin das Fenster des
Bankenstammes, in dem Sie die Suche vornehmen kénnen (s. u.).

Auch wenn die Bankleitzahl nicht vollstandig (achtstellig) eingegeben wurde oder neu ist,
wird automatisch das Fenster des Bankenstammes gedffnet, um die Bankdaten um die
Bezeichnung zu erganzen oder damit Sie Uber die Schaltflache (BLZ_suchen) nach Banken
suchen koénnen, die den vorhandenen ersten Ziffern der Bankleitzahl entsprechen®. Im
letzteren Falle kann die gewlinschte Bank mit Doppelklick Gbernommen werden. Das

2 Das ist bei der Schreibweise ,Vorname - Name*“ der Familienname des Vertreters.
Bleie Bankleitzahlen deutscher Banken mussen in jedem Falle achtstellig angegeben werden, sonst wird ein
Uberweisungsauftrag von der Hausbank abgewiesen.
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>

Fenster verlassen Sie Uber die Schaltflache (Speichern), die Bankleitzahl wird dabei in das
vorgesehene Feld eingetragen.

Auswertungskennzeichen 1-3: Die Auswertungskennzeichen dienen dazu, fur Listen und
Auswertungen nur bestimmte Vertreter auszuwahlen, jeweils die, deren Auswertungs-
kennzeichen mit den Selektionsvorgaben fiir eine Liste oder Auswertung Ubereinstimmen.

Die Auswertungskennzeichen kénnen aus einer beliebigen (maximal achtstelligen) Folge
von Buchstaben oder Ziffern (ohne Leerzeichen) bestehen. Ihre Bedeutung sollte vor
Verwendung festgelegt werden, um sie dann systematisch anwenden zu kénnen.

Hinweis: In der Selektionsvorgabe fur Listen und Auswertungen sind die Felder fur die
Eingrenzung der Auswertungskennzeichen mit einem ,von-Wert® und einem ,bis-Wert"
versehen. Das Programm durchsucht die Auswertungskennzeichen in der lexikalischen
Reihenfolge 0 bis 9, dann A bis Z und zuletzt a bis z.

Die Ubereinstimmung wird nur fir die Zeichen geprift, die in der Selektionsmaske
eingegeben sind. Wenn z. B. das Auswertungskennzeichen beim Kunden 12345678 betragt
und in der Selektionsmaske vorgeben wird von 12 bis 13 , werden alle Vertreter
ausgewertet, deren Auswertungskennzeichen mit 12 beginnen, eventuell nachfolgende
Zeichen werden ignoriert.

Ist die Vorgabe z. B. von 00 bis bb , werden alle Vertreter angezeigt, deren
Auswertungskennzeichen mit 00 bis 99, mit AA bis ZZ und mit aa bis bb beginnen.
Auswertungskennzeichen im Bereich von cc bis zz werden dagegen ignoriert.

Im Vertreterstamm sind drei Auswertungskennzeichen vorgesehen. Sie sind gleichberech-
tigt. Durch mehrere Auswertungskennzeichen ist die Mdoglichkeit gegeben, auch bei
Nutzung von weniger als acht Stellen eine groRRe Variationsmoglichkeit flr verschieden
eingegrenzte Auswertungen zu haben. In der Selektionsmaske werden die verschiedenen
Auswertungskennzeichen mit dem logischen UND verkn(pft, d. h., wenn mehrere Vorgaben
gemacht werden, ist darauf zu achten, dass sie sich nicht gegeneinander ausschliefl3en.

Die Felder kdbnnen auch ganz oder teilweise frei bleiben.

Zusatzangaben: Geben Sie hier an, ob der Vertreter umsatzsteuerpflichtig ist oder nicht
und ob er beim Anwender von AccountPlus ein Anstellungsverhaltnis hat oder nicht. Im Feld
AccountPlus-Benutzername wird der Anmeldename des Vertreters fur AccountPlus
angegeben. Diese Angaben sind informativ.

Vertreter-Status: Im allgemeinen befinden sich hier keine Eintrage. Jedoch kénnen Sie (z.
B. bei Ausscheiden eines Vertreters) durch Aktivieren des Kontrollkastchens gesperrt fiir
neue Auftrage den betroffenen Vertreter von der Zuordnung zu neuen Auftrdgen
ausschlieBen. Das Ausscheiden eines Vertreters allein bewirkt noch keinen Abbruch der
Provisionsabrechnung. Um die Provisionsabrechnung einzustellen ist die Angabe eines
Datums im Feld keine Provisionsabrechnung ab notwendig. Das Datum bezieht sich auf
den Abrechnungslauf.

Provisionsarten und Satze: Auf den Vertreter werden jeweils die Provisionsarten und
Provisionssatze angewandt, die im entsprechenden Feld einen Eintrag von gréRer als Null
haben. Es werden als Vorschlagswerte diejenigen eingetragen, die Sie vorher in der
Anwendung STAMMDATEN — MANDANTENSTAMM — BETRIEBSDATEN 1 vordefiniert hatten. Sie
kénnen hier abweichende Séatze durch Uberschreiben angeben oder Provisionsarten fir den
Vertreter durch den Eintrag von 0 ausschlieRen. Nachtragliche Anderungen werden fiir alle
folgenden neu anzulegenden Auftrage wirksam.

Hinweis: Nachtragliche Anderungen, die auch auf bereits bestehende Auftrage wirksam
werden sollen, missen in den Vertreterangaben im Auftragskopf vorgenommen werden.

Die Angaben werden Uber die Schaltflache (Speichern) abgespeichert, das Fenster wird Uber
(Beenden) verlassen. Die Benutzung der Schaltflache (Loschen) I8scht alle Vertreterangaben
und bewirkt auch, dass keine Provisionen mehr berechnet werden.

9



I@ AccountPlus Vertreterabrechnung

2.7 Umsatzprovisionstabelle

Unabhangig von den kontinuierlich zu vergebenden Provisionen kann fir ausgewahlte Vertreter
auch eine Jahresprovision fur den insgesamt bei bestimmten Leistungen erzielten Umsatz
festgelegt werden.

Diese Provision ist zusatzlich und ist an zwei Bedingungen geknupft:

1. Die zu provisionierenden Leistungen mussen im Leistungsstamm Uber die Schaltflache
(weiteres) als provisionierbar fir Gesamtumsatz gekennzeichnet sein (s. Tz. 3).

2. Es muss fir eine solche Leistung eine festgelegte Umsatzschwelle im Auswertungszeitraum
Uberschritten sein.

Die Festlegung der Jahresprovision erfolgt im Menli STAMMDATEN — UMSATZPROVISIONSTA-
BELLE:

= Umsatz-Provisionstabelle ir Leistung und Yertreter fur Jahresprovision
“ertreternummer: % l— Wettermann Chemnitz
E001 I Ak‘liospris bi 1 Stunden . ab Umsatz Provision
| |
“Werreter-Eingabe Beenden | |
| HUM

Abbildung 7 Festlegung von Jahresprovisionen fiir bestimmte Vertreter

» Hinweis: Die so genannte Jahresprovision wird fiir eine bestimmte Zeitspanne gewahrt.
Diese Zeitspanne muss nicht unbedingt genau ein Jahr sein, sondern kann spater bei der
Abrechnung auch abweichend festgelegt werden.

Fur das Einrichten der Umsatzprovisionstabelle gehen Sie so vor:

1. Geben Sie zunachst im Feld Vertreternummer die Nummer des Vertreters an, fiir den Sie
Jahresprovisionen festlegen méchten.

2. Mit Bestatigung der Vertreternummer erscheinen in der Tabelle darunter alle Leistungen, die
das Kennzeichen provisionierbar fur Gesamtumsatz tragen.

3. Setzen Sie auf eine der Leistungen, fir die Sie eine Jahresprovision festsetzen mdchten,
einen Doppelklick mit der linken Maustaste.

4. Drucken Sie die nun aktive Schaltflache (Neuer_Satz) und tragen Sie in der rechten Tabelle
in den entsprechenden Spalten ab Umsatz die Umsatzgrenze und Provision den
Prozentsatz der Vergltung ein.

5. Klicken Sie dann auf die Schaltflache (Speichern). Sie kénnen nun flr weitere Leistungen
die Schritte 3 bis 5 wiederholen, fir weitere Vertreter die Schritte 1 bis 5.

» Hinweis: Bei Bedarf kénnen Sie einen Provisionseintrag nach den Schritten 1 bis 3 iber die
Schaltflache (Loschen) entfernen und gegebenenfalls durch einen neuen Eintrag ersetzen.
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Nach Beendigung aller Eingaben verlassen Sie das Fenster Uber (Beenden).

» Hinweis: Die hier beschriebenen Eintragungen missen nicht bereits zu Beginn eines
Abrechnungszeitraumes vorhanden sein, es genligt, sie unmittelbar vor Durchflihrung einer
Jahresabrechnung (s. Tz. 7.3) vorzunehmen oder zu andern. Dadurch kénnen Sie besser
das tatsachliche Geschéaftsergebnis berlcksichtigen.

3 Stammdaten im Hauptprogramm

Im Hauptprogramm AccountPlus missen die Angaben im Leistungsstamm den Anforderungen
der Vertreterabrechnung gentigen. Dazu befindet sich im Hauptfenster des Leistungsstammes
unten rechts die Schaltflache (weiteres), bei deren Anklicken sich folgendes Fenster 6ffnet:

Weitere Angaben fiir Leistung POD2

Ereigniserfassung mit der Aufiraysbestatiguny

automatische Ereigniserfassung nach Erfassung einer neuen Leistung:

- Ereigniserfassung nicht aktiviert -

Defaultprovision: prozentualer Wert

Frovisionart 02: Provisionierung bei Zahlungseingang  |5,00 Yo ab |01.01.2001
Pravisionart 03: Provisionierung bei Rechnungslegung |5,00 Yo ab [11.01.2001

Defaultprovision: pauschaler Betrag

Frovisionart 04: Provisionierung bei Zahlungseingang |2 00 ELUR ab |01.01.2001

Pravisianart 05: Pravisionierung bei Rechnungslegung |5 .00 EUR ab (01 01 2001

Sonderprovision 06

Provisionart 06: Provisionierung bei Rechnungslegung % ab

Rl EENN

sonstiges

W provisionierbar fir Gesamtumsatz

[ keine %erwendung fir Statistiken T | Toemehien

Abbildung 8 Provisionsangaben im Leistungsstamm

Im Bereich Defaultprovision: prozentualer Wert geben Sie die Prozentsatze und den
Gultigkeitsbeginn ein, die zur Provisionsberechnung flir diese Leistung erforderlich sind. Die
Eingabe von 0;00 bedeutet, dass keine Provision gewahrt wird.

Im Bereich Defaultprovision: pauschaler Betrag geben Sie den Festbetrag (netto) an, der als
Provision gewahrt wird, wenn diese Leistung als Position (unabhangig von der Menge) in einer
Rechnung erscheint oder daraus folgend bezahlt wird (beachten: fur mehrere Leistungen in
einer Rechnung addieren sich diese Betrage auf)

Im Bereich sonstiges besteht flr die Vertreterabrechnung die Mdglichkeit, das Kontrollkastchen
provisionierbar fiir Gesamtumsatz zu aktivieren. Damit wird erreicht, dass neben den
monatlichen Abrechnungen und Zahlungen der Provision diese Leistung noch in eine
Jahresabrechnung (Gesamtumsatz pro Jahr) fir eine Zusatzprovision zum Jahresabschluss
einbezogen wird (s. Tz. 2.7).

Die hier nicht erwahnten Felder stehen nicht in Zusammenhang mit der Vertreterabrechnung.
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4 Festlequngsmoglichkeiten der Provision

Provisionen werden aus Nettopreisen ermittelt oder sind als Festbetrage ebenfalls Nettowerte,
sie beinhalten also zunachst keinen Steueranteil, er wird spater als Normalsatz der Mehrwert-
steuer hinzugerechnet.

Provisionen kann man auf verschiedene Arten festlegen:

e prozentual: der Provisionsbetrag ergibt sich als ein Prozentanteil eines Wertes (z. B.
einer Leistung oder eines Gesamtrechnungsbetrages

e pauschal: der Provisionsbetrag wird als Festbetrag vorgegeben, egal, welchen Wert die
zu provisionierende Leistung selbst hat

Provisionen kdnnen an verschiedenen Orten angegeben werden (Provisionsgrundlage):

1. im Leistungsstamm: die prozentualen oder pauschalen Provisionen sind an die
Leistung gekoppelt und werden im Leistungsstamm angelegt

2. im Vertreterstamm: die prozentualen oder pauschalen Provisionen sind an den
Vertreter gebunden und werden im Vertreterstamm festgelegt

3. in Auftragsbestatigung/Rechnung:
die Provisionen werden bei der Bearbeitung von Auftragen festgelegt.
Schematisch lasst sich das so darstellen:

Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3

AU AB | AB Leistung1 RG [ RG Leistung1

AB Leistung2
AB Leistung3
AB Leistung4

RG Leistung2
RG Leistung3
RG Leistung4

A

: RG [ RG Leistung1
.> RG Leistung2
: RG Leistung3
RG Leistung4

Abkurzungen:

AU = Auftragskopf

AB = Auftragsbestatigung
RG = Rechnung :

ST = Stornorechnung >

ST | ST Leistung1
ST Leistung2
ST Leistung3
ST Leistung4

RG | RG Leistung1

RG Leistung2
> RG Leistung3
RG Leistung4

jede Leistung kann
individuell provisioniert
werden

.....

Vererbungsrichtung von Provisionen nur in nachfolgende Ebenen

Abbildung 9 Schema der Provisionsangaben

3.1.im Auftragskopf: die Provisionen gelten fir alle aus den Auftrdgen abgeleiteten
Vorgange, wie Auftragsbestatigung, Rechnung, Stornorechnung (dann als negative
Provision) und fir alle Leistungspositionen der Auftrage

3.2.in einzelnen Leistungspositionen der Auftragsbestatigung: die Provisionen gelten
nur flr die Leistungspositionen, flr die eine Provision festgelegt wurde, aber dann
12
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auch fur die entsprechenden Leistungspositionen der daraus abgeleiteten Vorgange
(Rechnung, Stornorechnung)

3.3.in einzelnen Leistungspositionen der Rechnung: die Provisionen gelten nur fir die
Positionen, fur die eine Provision festgelegt wurde und nur in diesem Vorgang

Provisionseinstellungen in Auftrdgen kdnnen also in nachfolgende Vorgange vererbt werden,
was sich schematisch wie oben darstellen Iasst.

Bei den Provisionsangaben gemaf der Textziffern 3.1 bis 3.3 gibt es auRerdem die Moglichkeit,
die Betragsangabe (prozentual oder pauschal) entweder aus dem Leistungsstamm oder aus
dem Vertreterstamm zu bernehmen oder individuell durch manuelle Eingabe festzulegen.

5 Provisionen in Auftragsbearbeitung festlegen

5.1 generelle Festlegung im Auftragskopf

Die Einbeziehung der Vertreter in die Vorgange und die Festlegung der Provisionen erfolgt im
Hauptprogramm von AccountPlus. Wegen der héheren Flexibilitdt wird der Vertreter nicht direkt
an den Kunden gebunden, sondern uber den jeweiligen Auftrag im Menl AUFTRAGSBEARBEI-
TUNG — AUFTRAGE. Er ist bei der Auftragserfassung im Kopf des Auftrages anzugeben:

= Auftrag - Status = D [Auftragsbestitigung angelegt] - letzte Anderung: SYSADM 11.10.2001
Datei “organge Zugangsdaten Zusdtze  Provisionserfassung

Auftrag: = |32 | ‘ Lischen | Abbruch | Speichern Kunde Sperrzeiten
vorhandene Vorgange: |2-l]l]l]l]l]l]32 11.10.2001 Auftragsbestatigung j!org. Laden|  Motiz Info
| Rechnung | Stornao Rg.| | Auto-Rg. ‘WWW—SEN.|DiaIIn Acct.| EMail-Acct. | Metzwerk |Internet&TellGener. Acct.

Kundendaten lAuﬂragsdaten l Account-Info l Auftragshistorie l Dokurnente l Sonstiges l

Kunde: ] l— Privatkunde Rechnung an: |DDDDDS |OrFf Hartmannzsdaorf

Mame 1: |Karl Orff Beruf: |

Name 2: | Branche: |

Stralle: |Markt5 Etail-Adresse: |k0rﬁ@dem0.de E
Land/PLZ. [0 fomaz Vertreter Y203

Ort: [Hartrmannsdorf Zahlweise

Kurzhez : | Orff Hartrnannsdorf < Uberweis.ung «

Briefanrede: |Sehr geehrter Herr j  Lastschiit :
Tl | j Kaonto 98000000 - BLEZ 870 500 00 - Sparkasse Chemnitz

Weitere Auftrage des Kunden

Auftrag: 00000010 (Status: 8) vorn: 03.03.2000
Auftrag: 00000015 (Status: 4) vorn: 09.03.2000

Ansprechpartner: |Herr orff
WorwahlTelefor: [03722 |s6789

Datur/Erfasser: [11.102001  [S¥SADM

| NUM

Abbildung 10 Auftragskopf , Erfassung des Vertreters

Durch Offnen des Meniis PROVISIONSERFASSUNG — DEFAULTPROVISIONEN FUR AUFTRAG wird
ein Fenster (Abbildung auf der nachsten Seite) fur die Vertreterangaben gedffnet.

Sie kénnen pro Auftrag mehrere Vertreter angeben, wenn das sinnvoll erscheint.

Fur das Anfligen eines neuen Vertreters klicken Sie auf die Schaltflache (Neuer_ Vertreter).
Méoéchten Sie die Angaben zu einem bereits vorhandenen Vertreter verandern, markieren Sie
den Vertreter durch Anklicken und dricken anschlieRend auf die Schaltflache
(Vertreter_bearbeiten). In beiden Fallen haben Sie folgende Eingabemaglichkeiten:

Vertreter: Wahlen Sie hier mit den zutreffenden Vertreter aus (nicht méglich, wenn
vorhandener Vertreter bearbeitet wird).
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Yertreter fur Auftrag: 82 [einmalige Provision und Defaultprovisionen)

“ertreter- Praw.-Art 1 | Prov.-Art 1 | Obernahme Defautt- | Provision
MUMMeEr Kurzhezeichnung einmaliy | berechnet | provision fir AB aus ab

203 “ettermann Chermnitz 10,23 EUR nein “Yertreter stamm 11.10.20

Neuer Wertreter | |

Vertreter erfassen / Provision bearheiten

“erreter: I_

Einmal-Pravision: I— EUR Pravision ab: ’7

Positionsprovision: [~ g
r Uernehicen |

Abbruch | Speichern |

Abbildung 11 Vertreterangaben im Auftragskopf

Einmal-Provision: Die Einmal-Provision wird pro Auftrag nach Zahlungseingang zur ersten
Rechnung gewahrt. Es ist hier der entsprechende Festbetrag oder 0 einzugeben.

Provision ab: Beginndatum der Provisionsgewahrung. Es wird vom Programm das Datum des
Abrechnungslaufes ausgewertet.

Positionsprovision: Die prozentuale Provision wird pro Auftragsposition berechnet. Daflr
bestehen zwei alternative Moglichkeiten:

e Defaultwerte aus Leistungsstamm: Bei Aktivierung werden diejenigen Prozentwerte bzw.
Betrage zur Provisionsberechnung herangezogen, die im Leistungsstamm bei Driicken der
dort befindlichen Schaltflache (weiteres) angezeigt bzw. hinterlegt werden.

e Defaultwerte aus Vertreterstamm: Bei Aktivierung werden die im Vertreterstamm
hinterlegten Prozentwerte bzw. Betrage zur Provisionsermittlung benutzt.

» Hinweis: Die so festgelegten Provisionen gelten fiir alle Folgevorgange aus diesem Auftrag
und flir alle Positionen im Auftrag gleichermallen (wobei die Einmal-Provision
selbstverstandlich nur einmal bei Auftragsbestatigung wirksam wird).

lhre Angaben werden durch (Ubernehmen) in die Tabelle des Fensters (ibernommen und mit
(Speichern) zum Auftrag gespeichert und dort im Register Kundendaten hinter den Feldern
Land/PLZ zur Information angezeigt.

5.2 Festlegung fiir Einzelpositionen

1.1.2 In Auftragsbestitigung

Die Provisionsfestlegung in der Positionserfassung der Auftragsbestatigung wird dann
angewandt, wenn zwar die Provisionen flr alle Folgevorgidnge gelten, aber pro
Leistungsposition eine flir diesen Auftrag individuelle (also nicht generell, wie fir den Vertreter
oder fur die Leistungen festgelegt) Festlegung der Provision erfolgen oder auch einzelne
Positionen von der Provisionierung ausgeschlossen werden sollen.

» Hinweis: Wenn Sie die Provisionen in Einzelpositionen festlegen, soliten Sie im
Allgemeinen darauf achten, dass nicht bereits im Kopf generell glltige Provisionen
eingetragen sind, denn in diesem Falle wirden dann beide Provisionen kombiniert. Eine
solche Kombination ist zwar moglich, aber in den meisten Fallen gar nicht erwinscht.

Die Festlegung der Provisionen nach Hoéhe, Art und beglnstigtem Vertreter erfolgt in der
Provisionserfassung des Auftrages, uns zwar fir jede Leistungsposition einzeln:
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E2| Kunde: DO0D0011 - Auftrag: 000085 Yorgang: Auftragsbestatigung - == NEU === Datum: 20.10.01
“organge Teste Bearbeiten

T Pos Leistung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis KZ
33 Rabatt Erutto [DM] Erutto [DM]

L 01 FoO01 0,00 33,00 0,00 DM AP
Honatliche Grundgebithr Privatkunden 1 0,0 %
inkl. 30 Freistunden

L 02 EOO01 0.00 Std. 1.20 0.00 DM AE
I&T Aktionspreis bis 10 Stunden 1 0,0 %

L 03 IToO1 0.00 Std. 1.50 0.00 DM AT
I:T Onlinestunden 1 0.0 %

Andern | Lgschenl |1 EUR = 1,955530 DM > 0,00 EUR

Belegdaturn | Bildschirmvarschau | Speichern Sp. & Drucken | Abbruch | ZI 0,00 oM
POSITION EINFUGEN | MUM

Abbildung 12 Positionserfassung zur Auftragsbestatigung

Nachdem Sie alle Positionen erfasst haben, klicken Sie in der Mendileiste auf VORGANGE —

PROVISIONSERFASSUNG. Es 6ffnet sich das (zunachst noch leere) Erfassungsfenster:

Provizionen fur Auftragsbestatigung 85

Leistungs- | Wertr Prov. Provisions- | Provisionsbetrag Provision erfalkt Provision [n]
Pos. | nummer | Mr. Hurzhezeichnung Art hetrag | bzwe. -prozente aus im “organg ab
—|1 Pood 200 { Goldmann Chemnitz 03 10,00 % imanuell AH
[Meue Pravisioh Pravision beatbeitern I Fravision Laschen |
—Vertreter und Provision fiir Position erf: / Provision bearbeit
Wertreter: I filr Position / Leistung: 1 POO1 j
- . ) - . 1 pOO1
Provisionsart:  prozentual ¢ 2: bei Zahlungseingang ~ Provisions- & Provisionswert aus
. rundlage: -
& 3: bei Rechnungslegung E & " Provisiohswert aug| 3 ITOO01
pauschale € 4: bei Zahlungseingang  Provisionswert aus Yertreterstarm
A bei Rechnungslegung
Betrag: I Prozent Default-Betrag |
Pravision ab: I Abbruch | Ubermehmen |
Abbrich I Ubernehmen I

Abbildung 13 Erfassungsfenster fir Provisionen pro Position

Gehen Sie dann so vor:
1. Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache (Neue_Provision).
2. Wabhlen Sie im Feld Vertreter den zutreffenden Vertreter aus (Suche mit (F2)).

15
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3.

10.

im Feld fur Position/Leistung klicken Sie auf die Pfeilflache rechts am Feld und wahlen die
Position aus, fur die Sie jetzt eine Provision festlegen mdchten.

Im Bereich Provisionsart treffen Sie dann die gewtinschte Zuordnung

Hinweis: Wenn Sie fir eine Position sowohl bei Rechnungslegung, als auch bei
Zahlungseingang eine Provision gewahren mochten, legen Sie zunachst alles fir die erste
Provisionsart fest und wiederholen Sie dann eine zweite Eintragung fir die zweite
Provisionsart. Auf gleiche Weise kdnnten Sie mehrere Vertreter fir eine Position festlegen.

Jetzt wahlen Sie im Bereich Provisionsgrundlage aus den angebotenen Optionen
Provisionswert aus Auftragsbestatigung/Rechnung oder Provisionswert aus
Leistungsstamm.

Hinweis: Im allgemeinen wird hier Provisionswert aus Auftragsbestitigung/Rechnung
gewahlt, um eben individuelle Provisionen festlegen zu kénnen

Wahlen Sie aber Provisionswert aus Leistungsstamm, kann unter Umsténden die
Meldung erscheinen:

=== phbruch === Ed

Q Fiir die Leistung PO izt in der Provisionzart 02 keine Defaultprovizion angegebent

Abbildung 14 Meldung bei fehlender Provisionsangabe in der Provisionsgrundlage

In diesem Falle wird entweder keine Provision gewahrt oder Sie wahlen doch die Option
Provisionswert aus Auftragsbestatigung/Rechnung fir eine individuelle Festlegung.

Bei Wahl der Option Provisionswert aus Auftragsbestiatigung/Rechnung wird das Feld
Betrag aktiv. Tragen Sie hier den Provisionssatz (je nach Auswahl in Prozent oder Betrag)
ein.

Im Feld Provision ab kdnnen Sie ein Datum einsetzen, wenn die Provisionsberechnung
erst ab einem bestimmten Zeitpunkt einsetzen soll. Lassen Sie das Feld leer, erfolgt die
Provisionsberechnung bei der nachsten Rechnungslegung.

Nachdem Sie alle Angaben gemacht haben, klicken Sie auf die obere Schaltflache
(Ubernehmen). Die Einstellungen erscheinen jetzt in der Tabelle im oberen Bereich des
Fensters.

Wenn Sie jetzt fir weitere Positionen, Vertreter oder Provisionsarten Festlegungen treffen
wollen, arbeiten Sie wieder die Schritte 1 bis 8 ab. Mehrfachprovisionen sind mdglich.

Haben Sie fur alle gewilnschten Positionen die erforderlichen Einstellungen getroffen
(Kontrolle Uber die Tabelle), klicken Sie nun auf die untere Schaltflache (Ubernehmen).
Damit ist die Provisionsfestlegung abgeschlossen.

Sie kénnen nun die Auftragsbestatigung wie gewohnt weiter bearbeiten.

1.1.3 In Rechnung

In gleicher Weise, wie in der Auftragsbestatigung kénnen Sie in einer Rechnung pro Position
individuelle Provisionen festlegen, gleich, ob bereits generelle Provisionen (im Auftragskopf),
oder individuelle Provisionen (in den Positionen der Auftragsbestatigung) festgelegt worden
sind oder nicht.

>

Hinweis: Bei allen Rechnungen aus automatischer Abrechnung werden auch die in den
Vorgangerdokumenten (Auftragskopf, Auftragsbestatigung) enthaltenen Provisionen Uber-
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nommen (vererbt). Lediglich bei manuell erstellten Rechnungen erfolgt keine Ubernahme
aus Vorgangerdokumenten.

Fur die Festlegung individueller Provisionen in Rechnungen kénnen Sie die betroffene
Rechnung nach der automatischen Abrechnung suchen und laden oder Sie legen eine neue
Rechnung manuell an. In beiden Fallen verfahren Sie in der Positionserfassung genau so, wie
in Tz. 1.1.2 beschrieben.

6 Sonderprovisionen

Sonderprovisionen sind Einmalzahlungen, die unabhangig von Auftragen, Rechnungsaus-
gangen oder Zahlungseingangen erfolgen. Sie werden in der AccountPlus VERTRETER-
ABRECHNUNG Uber die Anwendung PROVISIONSABRECHNUNG — MANUELLE PROVISIONSERFAS-
SUNG in folgendem Fenster eingegeben:

Manuelle Provizsionzerfazsung [Provisionsart 00]

Provision fiir YVertreter

“erreter: K ||
Frovisionsbetrag | EUR

zusatzliche Angahen

Auftragsnummer

OP-Mummer |

Kundenzuordnung bzw. Provisionsgrund

Fir Kunde D

oder Grund |

=peichern | Beenden

Eingabe der ¥ertreternummer [Suche mit F2]

Abbildung 15 Eingabe von Sonderprovisionen

Sie konnen hier im Feld Vertreter zunachst mit (F2) den betroffenen Vertreter suchen und
Ubernehmen. Zur Kontrolle wird Ihnen die Kurzbezeichnung des Vertreters angezeigt.

AnschlieRend geben Sie im Feld Provisionsbetrag die Hohe der Sonderprovision in der
jeweiligen Wahrungseinheit ein.

In den folgenden Bereichen zusatzliche Angaben und Kundenzuordnung bzw. Provisionsgrund
kénnen Sie zusatzliche Angaben zu lhrer Information machen. Dazu kdénnen Sie einen
informativen Bezug zu einem Auftrag oder Kunden (suchen mit (F2)) machen oder auch einen
verbalen Grund fir die Sonderprovision angeben. Diese Angaben l6sen keinerlei
Steuerungsfunktion im Programm aus und kénnen auch unterbleiben.

Die so festgelegten Sonderprovisionen werden bei der nachsten Auszahlung von Provisionen
an den betroffenen Vertreter automatisch mit berlcksichtigt. Es ist auch mdglich, hierfur die
Auszahlung sofort zu veranlassen (s. S. 22).

» Hinweis: Sonderprovisionen bediirfen nicht der Abrechnung gem. Tz. 7.1, sie stehen sofort
zur Verarbeitung bereit und kénnen damit auch sofort ausgezahlt werden.
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7 Provisionsabrechnung

7.1 Abrechnung

Zweckmaligerweise jeweils nach Beendigung eines Monates sind die aus der Vertretertatigkeit
erzielten Provisionen abzurechnen. Dazu wechseln Sie in die Anwendung PROVISIONSABRECH-

NUNG — ABRECHNUNG, so dass sich folgender Bildschirm &ffnet:

Provizionzabrechnung E

~Abrechnung der Provisionsarten: — ~ Abrechnungsgrundlagen:
01 einmalige Pauschale pro Auftrag “Werreternummer van: IDDD his: |999
02 prozentuale bei Zahlungseingan . .
03 Eruzentuale hai Rechnugngslggur?g Provisionsabrechnung bis Auftrags-/Rechnungsdatum: |2EI.1D.2IJD1
D4 pauschale bei Zahlungseingang Beriicksichtigung won Defaultprovisionen aus
U5 pauschale bei Rechnungslegung AuftragiLeistungsstamm fir Rechnungen ab: |D1.1EI.2EIEI1
Abrechnung | Beenden |

Provisionsabrechiang:
Die Provisionsart 01 wird mar berechnet, wenn fir 1 Aduftrage ein Zahlungseingang gebucht ist,
sofern im VWertreterstamm keine anderen Angaben worhanden sind.

Abrechnung mit Wihrungsbasis: EUR

Abbildung 16 Einstellung der Provisionsabrechnung (die untere Halfte des Fensters mit der Abrechnungsanzeige ist nur sichtbar,
wenn der Benutzer sich als Systemadministrator angemeldet hat)

Im Bereich Abrechnungsgrundlagen geben Sie an:

Vertreternummer (von — bis): die Nummern der in die aktuelle Abrechnung einzubeziehenden
Vertreter (wenn die Nummernfolge von Vertretern unterbrochen ist, die momentan nicht
abgerechnet werden sollen, ist die Abrechnung mehrere Male mit jeweils solchen von-bis-
Bereichen vorzunehmen, die nur die gewlinschten Vertreter einschliel3en).

Provisionsabrechnung bis Auftrags-/Rechnungsdatum: Eingabe des Datums, bis zu dem
die Abrechnung erfolgen soll, eingegeben. Im allgemeinen ist das der letzte Tag des ver-
gangenen Monats.

» Hinweis: Die Abrechnung kann aber auch zu jedem beliebigen anderen Datum erfolgen.
Das Programm setzt an die Auftrdge, Ausgangsrechnungen und Zahlungseingange, zu
denen die Provisionsabrechnung erfolgte, ein Kennzeichen. Dadurch wird versehentliche
Doppelabrechnung ausgeschlossen.

Beriicksichtigung von Defaultprovisionen aus Auftrag/Leistungsstamm fiir Rechnungen
ab: Abweichend von obiger Eingabe kann hier ein anderes (friiheres) Datum eingegeben
werden. ab dem solche Rechnungen berlicksichtigt werden, die nicht auf individuell festgelegte
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Provisionen zurlckgreifen. Das Feld kann auch frei bleiben oder mit dem gleichen Datum wie
oben geflillt werden.

Im Bereich Abrechnung der Provisionsarten missen Sie nun alle Provisionsarten durch
Anklicken mit der Maus markieren, die Sie in die Abrechnung einbeziehen mdéchten (auch hier
gilt wieder, dass eine Doppelerfassung vom Programm verhindert wird, falls Sie bestimmte
Provisionsarten spater abrechnen wollen und dann versehentlich eine bereits friher
abgerechnete Provisionsart mit markieren).)

Die eigentliche Abrechnung erfolgt nach Driicken der Schaltflache (Abrechnung). Wenn die
Abrechnung beendet ist, ist die Schaltflache (Beenden) aktiv und kann gedrickt werden.

» Hinweis: Nur fiir den Anwender, der sich als Systemadministrator oder mit gleichen
Rechten angemeldet hat, ist der untere Teil des Fensters mit der Anzeige des
Abrechnungsfortschrittes sichtbar.

7.2 \Verarbeitung

Die erfolgte Provisionsabrechnung bedarf jetzt der Ubergabe an das Hauptprogramm von
AccountPlus, um dort in die Buchungserfassung einbezogen zu werden und zur Auszahlung der
Provisionen bereitzustehen. Ohne diese Verarbeitung ist keine Provisionszahlung mdglich.

Die Verarbeitung erfolgt im nachstehenden Fenster im Menl PROVISIONSABRECHNUNG —
STAPELDRUCK UND VERARBEITUNG:

Stapeldruck Provisionzabrechnung

V-Nr.| Provision [Netto] Abrechnung fir Vertreter

203 100,00 EUR wor: (000 hig: |999

Vorbereitung

Vorschau Einzel-Vertreter

Drucken / Verarheitung / Buchung

Buchungsdatum: 20.10.2001

v Buchung mit Mwt,

summen je Leistung | Einzelpusitiunen|

Beenden |

Abbildung 17 Stapeldruck und Verarbeitung berechneter Provisionen

Geben Sie zunachst im Bereich Abrechnung fiir Vertreter die Nummer der Vertreter im von-
bis-Bereich an, fur die die abschlieRende Verarbeitung und Buchungsubergabe erfolgen soll
(wenn die Nummernfolge von Vertretern unterbrochen ist, die momentan nicht verarbeitet
werden sollen, ist die Verarbeitung mehrere Male mit jeweils solchen von-bis-Bereichen
vorzunehmen, die nur die gewlnschten Vertreter einschlief3en).

Klicken Sie dann im Bereich Vorbereitung auf (Einlesen). In der Tabelle links erscheinen nun
alle Vertreter mit den zugehdrigen Provisionen, die in diese Verarbeitung einbezogen sind.
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» Hinweis: Im Bereich Vorschau Einzel-Vertreter konnen Sie die Provisionsabrechnung fir
den jeweils in der linken Tabelle markierten Vertreter am Bildschirm darstellen oder auch
aus der Bildschirmvorschau heraus drucken. Dieser Schritt ist jedoch nicht unbedingt
erforderlich.

Im Bereich Drucken/Verarbeitung/Buchen nehmen Sie jetzt folgende Einstellungen vor:

Buchungsdatum: das Datum, unter dem die Buchungen in der Finanzbuchhaltung erfasst
werden sollen (wichtig fir Auswertungen einschlieRlich Steuer)

Kontrollkastchen Buchung mit MWSt.: Entscheidung Uber die Art des Buchungssatzes:
ohne Hakchen:

Die Provision wird aus den Nettobetragen der Rechnungen usw. berechnet und um die
volle Mehrwertsteuer zum Provisionsbrutto erhoéht. Die sich daraus ergebenden
Buchungssatze lauten:

Erlbsschmélerung Provision an Vertreter mit Provisionsbrutto
S DIV an Verbindlichkeiten mit Provisionsbrutto
Vertreter hat Guthaben-OP mit Provisionsbrutto

mit Hakchen:

Die Provision wird aus den Nettobetragen der Rechnungen usw. berechnet. Die sich
daraus ergebenden Buchungssatze lauten:

Erlbsschmélerung Provision an Vertreter mit Provisionsnetto

volle Mehrwertsteuer an Vertreter mit Steuerbetrag aus Provisionsnetto*
S DIV an Verbindlichkeiten mit Provisionsbrutto

Vertreter hat Guthaben-OP mit Provisionsbrutto

Damit kann bei Buchung mit Mehrwertsteuer in dem Falle, dass der Auszahlende die
Steuerabfiihrung tGbernimmt, die separate manuelle Steuerbuchung entfallen.

Die Verarbeitung und Buchungslbergabe starten Sie jetzt, indem Sie ein der beiden
nachfolgenden Schaltflachen anklicken:

(Summen_je_Leistung): die Verarbeitung erfolgt so, dass in der Vertreterabrechnung
gleiche Leistungen zum Vertreter zusammengefasst (addiert)
ausgewiesen werden.

(Einzelpositionen): die Verarbeitung erfolgt so, dass in der Vertreterabrechnung pro
Vertreter jede Leistung einzeln ausgewiesen wird (detaillierter
Nachweis, héherer Papierbedarf).

Nach vollstandiger Verarbeitung kénnen Sie das Arbeitsfenster ber (Beenden) verlassen.

7.3 Abrechnung Jahresprovision

Far Vertreter, die im Laufe eines bestimmten Abrechnungszeitraumes (meist ein Geschéftsjahr)
fir ausgewanhlte Leistungen einen festgelegten Jahresumsatz Gberschritten haben, kann eine
zusatzliche Jahresprovision errechnet werden.

» Hinweis: Die ausgewahlten Leistungen werden im Leistungsstamm durch den Eintrag
provisionierbar fiir Gesamtumsatz (s. Tz. 3) gekennzeichnet, die Mindestumsatze in der
Umsatzprovisionstabelle (s. Tz. 2.7) festgelegt.

* Die Mehrwertsteuer wird nicht wie bei Erldsbuchungen im Haben, sondern im Soll bebucht. Damit ergibt sich

praktisch ein Steuerabzug.
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Jahresabrechnung

Abrechnungsgrundlagen:

Wertreternummer von: (000  his: |593 Fiir Rechnungen im Zeitraum |D1.D1.2EIDD his: |31.12.QDD1

“Yorbereitung | B=-“orschau | Drucken | Buchungsdatum: [21.10.2001 W Buchung mit hbwSt.

| Beenden

W - Leistungznummet Umsatz im hizherige Prowision- Provisions- Bemerkungen
{8 Feitraum (EUR) Provision satz (76) betrag (EUR)

0,00 ikt

M| 203 (=003 205374 0,00 Leistungsprovizionstabells fehit

Abbildung 18 Jahresabrechnung

Fir die Jahresabrechnung geben Sie ein:

1.
2.

Vertreternummer von — bis: Den Bereich der zu erfassenden Vertreternummern.

fur Rechnungen im Zeitraum: Anfangs- und Endedatum des Auswertungszeitraumes
(jeweils Belegdatum der Rechnungen).

Hinweis: Die so genannte Jahresabrechnung muss sich nicht unbedingt tber den Zeitraum
eines Geschéftsjahres erstrecken, Sie konnen auch kirzere oder langere Zeitrdume
festlegen.

Im Gegensatz zu den kontinuierlichen Provisionsabrechnungen wird bei der Abrechnung der
Jahresprovision kein Kennzeichen gesetzt, um eine universelle Verwendungsmoglichkeit
des Programms zu sichern. Um Doppelprovisionierung zu vermeiden, missen Sie deshalb
die letzte Jahresprovisionsabrechnung einsehen und aus den Abrechnungsdaten den
lickenlosen zeitlichen Anschluss an die letzte Abrechnung sichern.

Buchungsdatum: das Datum, unter dem die Abrechnung in der Finanzbuchhaltung
gebucht werden soll.

Buchung mit MWSt: Einstellung analog zur Einstellung bei der Verarbeitung von
Provisionen (s. Tz. 7.2).

Dricken Sie danach auf (Vorbereitung), um die Abrechnungsdaten einzulesen. Die Tabelle im
unteren Teil des Fensters flhrt jetzt alle Vertreter und alle Leistungen mit Umsatz und bisher
vergebener Provision aus dem Abrechnungszeitraum auf. In der Spalte Bemerkungen kénnen
moglicherweise u. a. zwei verschiedene Eintrage stehen:

nicht provisionierbar: die betroffene Leistung hat im Leistungsstamm kein

Hakchen bei provisionierbar fiir Gesamtumsatz

Leistungsprovisionstabelle fehlt. fir die betroffene Leistung sind in der Umsatzprovisions-

tabelle weder Mindestumsatz noch Provisionssatz
festgelegt.

» Hinweis: Beide Eintrage kdénnen durch Verlassen der Jahresabrechnung und entspre-

chende Korrekturen in den Stammdaten jetzt noch beseitigt werden.
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Sind die Voraussetzungen fiir eine Jahresprovision erflllt, wird in der Spalte Provisionssatz
(%) der entsprechende Prozentsatz und in der Spalte Provisionsbetrag die entsprechende
Provision in der lokalen Wahrung angezeigt.

Sie koénnen sich die Abrechnung als Vorschau am Bildschirm anzeigen lassen, wenn Sie auf
(BS_Vorschau) drticken.

Anschlielend muss der Druck der Abrechnung durch Anklicken der Schaltflache (Drucken) und
die automatische Buchung der Provisionen Uber (Buchen) erfolgen.

Danach verlassen Sie das Fenster Uber (Beenden).

8 Auszahlung von Provisionen

8.1 Zahlungsausgang buchen

Berechnete Provisionen werden als Offene Posten (Guthaben-OP) geflihrt und kdnnen
ausgezahlt werden.

Die Auszahlung erfolgt in bar oder durch Scheck oder Uberweisung. Erstellen Sie zunachst den
von |hnen vorgesehenen Auszahlungsbeleg und buchen Sie anschliel’end diesen Beleg. Dazu
ist in der ACCOUNTPLUS VERTRETERABRECHNUNG eine gleiche Buchungserfassung, wie im
Hauptprogramm eingerichtet. Sie wird ber FINANZEN — BUCHUNGSERFASSUNG aufgerufen und
hat folgendes Erfassungsfenster:

Buchungserfassung
Auswahl Buchungsart: |Zah|ungsausgang j Aktueller EURO-kurs: 1955830
Buchungsdatum: ’w
Sollkento Belegnumrmer Belegdatum  Habenkonto
I | [21102001  [528650 > 0P | verwerfen |

2 Beenden

Zahlbetrag Skonta
E | |

QP-Murnrner Rechnung OP-Saldo
000 000 c | |

1!

Buchungzsart Sollkta. Belegnr. Bel.-datum Hahenkto. OP-Murnmer Betrag Skonto

gebuchte Betrage "Zahlungseingang™:

Suche nach Kunde mit D+<F2> uber Kundenstamm, Suche nach ¥erreter mit ¥+<F23 uber Yertreterstamm, mit <F 3> nach OP's

Abbildung 19 Buchen von Auszahlungen

Im Erfassungsfenster nehmen Sie nach Bestatigung der vorgeschlagenen Buchungsart
Zahlungsausgang in Reihenfolge folgende Eingaben vor:

o Sollkonto: Eintrag der Vertreternummer als Sollkonto, dem der Buchungsbetrag
gutgeschrieben werden soll. Sie kann tber (F2) gesucht werden.

e Belegnummer: Eintrag einer Belegnummer, die z. B. aus dem Tagesdatum (ohne Punkte)
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gebildet werden kann oder die Nummer des Uberweisungstragers wiedergibt.

e Belegdatum: Das Programm schlagt lhnen bei der ersten Buchung das aktuelle Datum vor,
danach immer das zuletzt eingegebene Datum, den Vorschlag kénnen Sie bestatigen.

e Habenkonto: Eingabe oder Suche des Habenkontos Uiber (F3). Es kann sich dabei um das
Konto Kasse (bei Barauszahlung) oder Scheckausgang oder Geldtransit® handeln (eine
Bankbuchung kann jedoch erst dann vorgenommen werden, wenn die Buchung auf dem
Bankkontoauszug nachgewiesen ist).

» Hinweis: Wird der Zahlungsausgang gegen das Geldtransitkonto gebucht, ist nach
Erscheinen des Betrages auf dem Bankkontoauszug zusétzlich eine Bankgutschrift zu
erfassen.

Das Feld Betrag existiert hier nicht, der Betrag wird aus dem OP entnommen, der mit der
Provisionsabrechnung gebildet wurde.

e (_->_0P)): Mit Betatigen dieser Schaltflache gehen Sie zur OP-Bearbeitung weiter. Bei
Zahlungsausgangen ist immer ein OP zugrunde zu legen und zu bearbeiten.

e OP-Nummer: Geben Sie hier die zutreffende OP-Nummer mit negativem Restbetrag an.

In den folgenden Feldern Rechnung und OP-Saldo sind keine Eingaben méglich. Es sind
Anzeigefelder der Werte des aktuellen OP zur Ihrer Kontrolle und Information.

e Zahlbetrag: Hier geben Sie den Uberweisungs- bzw. Auszahlungsbetrag ein.
e Skonto: Dieses Feld ist bei Zahlungsausgang inaktiv.

e (Speichern): Mit dieser Schaltflache speichern Sie die Buchung ab. Sie kann dann nur
durch eine Stornobuchung riickgangig gemacht werden.

8.2 Bankabgang buchen

Wenn die Auszahlung per Scheck oder per Uberweisung und unter Nutzung des
Geldtransitkontos erfolgte, muss dann, wenn der Kontoauszug der Bank den Abgang des
Geldes belegt, eine Bankbuchung in der gleichen Anwendung wie oben durchgefiihrt werden.

Wahlen Sie jetzt die Buchungsart Bankgutschrift und gehen Sie wie folgt vor:

e Sollkonto: Eintrag des Sollkontos, dem der Buchungsbetrag zugeschrieben werden soll.
Das ist je nach Zahlungsart das Geldtransitkonto (bei Uberweisung) oder das
Scheckausgangskonto (bei Zahlung durch Scheck).

e Belegnummer: Eintrag der Nummer des kérperlich vorliegenden Buchungsbeleges. In der
Regel ist das der Kontoauszug. Es wird empfohlen, die laufende Nummer des
Kontoauszuges einzutragen.

e Belegdatum: Das Programm schlagt lhnen bei der ersten Buchung das aktuelle Datum vor,
danach immer das zuletzt eingegebene Datum, den Vorschlag kénnen Sie bestatigen, wenn
der Kontoauszug das gleiche Datum hat. Ist das nicht der Fall, sollten Sie mit dem Datum
des Kontoauszuges Uberschreiben.

e Habenkonto: Als Habenkonto ist das Konto Bank anzugeben..

e Betrag: In dieses Feld tragen Sie den der tatsachlichen Abbuchungsbetrag so ein, wie er
auf dem Bankkontoauszug ausgewiesen ist. Wenn die Zahlungen an mehrere Vertreter auf
dem Kontoauszug in einer Summe ausgewiesen sind, machen Sie auch nur eine Buchung
mit der Summe.

Die Buchung schlie®en Sie durch Driicken der Schaltflache (Buchen) ab. Der OP-Bereich bleibt
bei dieser Buchungsart inaktiv.

*Bei Uberweisungen wird nach den Grundsatzen der ordnungsgeméRen Buchfiihrung nicht direkt das Bankkonto,
sondern zunachst das Geldtransitkonto bebucht. Das Geldtransitkonto wird dann entlastet, wenn Sie eine
Bankgutschrift buchen.
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9 Provisionsabrechnungqg in Euro

9.1 Inhalt

Die Provisionsabrechnung erfolgte bisher ausschlieRlich in lokaler Wahrung. Mit der Version
6.26 kann die Abrechnung zu jeder Zeit in Euro umgestellt werden, der Vorgang ist nicht
umkehrbar. Auch nach der Umstellung bleibt es jedoch dem Anwender Uberlassen, ob er die
Provisionen in Euro oder in der lokalen Wahrung zahlt, solange die Zweiwahrungsphase gilt.

9.2 Durchfiihrung

Gehen Sie so zur Umstellung auf den Euro vor:

1. Rufen Sie das Programm VERTRETERABRECHNUNG auf und verarbeiten Sie in
PROVISIONSABRECHNUNG — STAPELDRUCK UND VERARBEITUNG alle noch nicht
abgerechneten Provisionen in lokaler Wahrung, sofern das nicht bereits geschehen ist.

2. Wechseln Sie dann in STAMMDATEN — MANDANTENSTAMM — BETRIEBSDATEN 1:

Betriebsdaten 1
Nummernkreise Wahrungshbasis fir Abrechnung
Yertretermnummer |03 & DM ~ EUR

Abrechnung Prov.-Art 01
W Abrechnung erst nach gebuchten Zahlungseingang fir |1 Auftrage

Provisionsarten (Defaultwerte fiir Neuerfassungy Vertreter)

Mr. Bezeichnung Satz Einheit
00 ibdanuelle Erfassung 0Dk
01 ieinmalige Pauschale pro Auftrag 20:Dm
02  iprozentuale bei Zahlungseingang 10:%
03  iprozentuale bei Rechnungslegung 5i%
04 :pauschale bei Zahlungseingang Dk
05  ipauschale bei Rechnungslegung Dbt

Abbruch | oK ]

ACHTUNG: Anderungen nur vornehmen. wenn im System NICHT gearbeitet wird |

Abbildung 20 Voreinstellungen fir Euro-Umstellung

3. Klicken Sie im Bereich Wahrungsbasis fiir Abrechnung die Optionsflache EUR an. Es
erscheint die Meldung:

=== | |mstellung Wahrungzbasiz === B

Ewtl. bereitz erfalte und noch nicht abgerechhnete Provizonen [Einmalprovizionen uzw.) werden direkt in ELRO
umgerechhet.
Die Umsztellung auf ELRO kann MICHT ruickoanoig gemacht werden!

@ Wenn Sie jetzt die Betriebzdaten speichermn, erfolgten ab sofort alle Abrechnungen mit W ahrungsbasiz ELRO.

Abbildung 21 Meldung zur Euroumstellung
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4. Bestatigen Sie die Meldung mit (Enter).

5. SchlielRen Sie das Fenster mit (_ 0K ). Es erscheint eine weitere Meldung:

== Datenanderungen

Ez werden jetzt alle Betrage zur Provizionzabrechinung in Euro umgerechnet. Dies kann w.l. eine gewizze Zeit in
Anzpruch nehmen. Erst wenn alle D aten vollstandig umgerechnet wurden, erfolgh in Zukunit die Provisionsabrechnung

it Euro.
Start der Urirechnung mit EMTER ...

Abbildung 22 Meldung zur Umrechnung der Provisionen in Euro

6. Bestatigen Sie auch diese Meldung. Der Vorgang ist abgeschlossen.

» Hinweis: Wenn nach dem Anklicken der Optionsfliche EUR diese Fehlermeldung
erscheint, wird bei Bestatigung der Vorgang abgebrochen und Sie miissen nochmals mit

Schritt 1 (der offenbar nicht durchgefuhrt wurde) beginnen.

=== Abbruch === E

Ez zind Provizionen in der lokalen W ahrung berechnet, aber noch nicht verarbeitet, Bevor eine Umztellung nach Euro
erfalgen kann, mul der Stapeldruck und Yerarbeitung erfalgenl

Abbildung 23 Fehlermeldung wegen unterlassener Verarbeitung

9.3 Auswirkungen

Mit vollzogener Umstellung werden alle Provisionen, unabhangig davon, ob ein betroffener
Auftrag in lokaler Wahrung oder in Euro abgerechnet wird, in der Wahrung Euro ermittelt. Die
Auszahlung von Provisionen kann wahrend der Zweiwahrungsphase wahlweise in Euro oder in

der lokalen Wahrung erfolgen.

Die OP-Liste der Vertreter behalt die zum Zeitpunkt der Abrechnung angewandte
Wahrungsbasis, in der letzten FulRzeile ist aber der Wert zusatzlich in Euro ausgewiesen:

[0

** Demomandant 1™ |

Offene Posten

Druck 08.10.01 Seite 1
Kunde won: 000 bis %999
Zeitraum: bis
OP-Zaldo: his
OP mit Wahrungsbasis D! und EUR
Funden- ap- Buch .- Eeleg- ap- Zahl- Skorito- Rest- oFr M
M rmrmer ML rner nurnmer  datum betrag betrag betrag betrag kz Kz
w200 W200-PRO 0000432 05.04.04 -50,00 0 0,000 h 0,00 Crh -430,00 [ hd o o
w200 W200-PRO 00004841 08.10.04 -20,000 M 0,000 0,00 D hd -20,00 Dkl o0
w203 W203-PRO 0000553 08.10.04 -H0,75EUR 0,00EUR 0,00 EUR -0, 75 EUR o0
OF-Anzahl: 3 -500,00 Dhd 0,00 L hd 0,00 Crhd -500,00 i
-410,75 EUR 0,00 EUR 0.00EUR -0, 75 EUR
OF-Betrige wihrungsunabhingig: 120226 DM 0,00 Crhd 0,00 Db 1202326 0M
b -GiG5 .40 EUR 0,00 EUR 0.00EUR -GiG5 40 EUR
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10 Auswertungen

Die ACCOUNTPLUS VERTRETERABRECHNUNG bietet Ihnen verschiedene Auswertungen. Bei allen
Auswertungen sind Voreinstellungen mdglich, die eine Selektion u. a. nach Vertretern oder
Provisionsarten gestatten.

10.1 Provisionshistorie

Die Auswertung wird Gber PROVISIONSABRECHNUNG — PROVISIONSHISTORIE aufgerufen:

Provizionshiztone

Auswahl Vertreter / Auftrag

Yeret BFIUMmEer von: aoa bis: [299
Auftragsnummer von: bis:

Provisionsabrechnung aus Archiv

Fir Archivierungsdatum: | Archivierungszeitraum - j

oder fiir Archivierungs-

ZEItFAUT Yom: his: |

Zusatzkriterien
Option: Angestellter [ aktiviert

[ nicht aktiviert
Druck - Optionen

¢ Sortiert nach Wertreter und Provisionsarten
" Sortiert nach Yertreter und Provisionsarten, Summe pro Leistung

" Sortiert nach Provisionsarten

™ Seiterwechsel bei Anderung Sortierkriterium (Drucker)

Export Bildschirm Drucker | Beenden

Abbildung 24 Voreinstellungen zur Provisionshistorie

Sie finden hier nach Vertretern sortiert die berechneten Provisionen pro Auftrag mit Angabe des
Kunden.

Sie kénnen im Arbeitsfenster die notwendigen Voreinstellungen zur Selektion des Auswertungs-
bereiches treffen.

Uber die Schaltflaiche (_Export ) lassen sich die Daten in eine Datei exportieren, um sie in
einem anderen Programm (z. B. MS EXCEL) weiter auszuwerten.

Fir eine Vorschaudarstellung driicken Sie auf (Bildschirm), flir den direkten Ausdruck auf
(_Drucker)).

Sie verlassen die Anwendung Uber (Beenden).
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10.2 Vertreter und Auftrage

Die Auswertung zeigt lhnen an, fur welchen Vertreter und fir welchen Auftrag welche
Provisionsbasis und welcher Ort der Festlegung der Provision angewandt wurde. Auferdem
werden Provisionshéhe und Abrechnungsstatus (abgerechnet oder nicht) ausgewiesen.

Die Anwendung wird tber LISTEN — VERTRETER UND AUFTRAGE gedffnet:

Yertreter und Auftrage

YWetreternumrmer won: his:

I_
Auftragsnummer von; bis: |

Provision erfakt in

v Auftrag W Auftragshestatigung v “organg

Provisionsart

W 01: einmalige Pauschale pro Auftrag
W 0Z: prozentuale bei Zahlungseingang
W 03: prozentuale bei Rechnungslegung
¥ 04: pauschale bei Zahlungseingang
¥ 05: pauschale bei Rechnungslegung

Sortierreihenfolye

* “ertreter " Auftrag " Prov.-Art

Bildschirm Drucker Beenden

Abbildung 25 Auswertung nach Vertretern und Auftragen

Auch hier kénnen Sie Uber eine Vorselektion den Auswertungsbereich einschranken und
anschlielend Uber (Bildschirm) eine Vorschau einsehen oder die Auswertung Uber
(_Drucken_) ausdrucken.

Zum Verlassen der Anwendung driicken Sie auf (_Beenden_).

10.3 Anzahl von Auftrdgen pro Vertreter

Die Auswertung zeigt lhnen an, wie viele Auftrdge jedem Vertreter zugeordnet sind. Sie wird
Uber LISTEN — ANZAHL VON AUFTRAGEN PRO VERTRETER angeboten.

In einem Voreinstellungsfenster kénnen Sie nach Vertreter, Auftragsnummer, Auftragsdatum
(jeweils von — bis) und nach Provisionsarten vorselektieren. Es ist Bildschirmvorschau und
Ausdruck moglich.

10.4 Erlése pro Monat

Die Auswertung gestattet, pro Monat die Erlése aufzulisten, die aus Vertragen mit
Vertreterzuordnung erzielt wurden.

Die Auswertung wird Uber LISTEN — ERLOSE PRO FUR AUFTRAGE MIT VERTRETERN aufgerufen
und in folgendem Fenster bearbeitet:
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Erlizse pro Monat Fur Auftrage mit Yertreterzuordnung

Abrechnungsmanat: 03/2001 Wertreter Kurzhezeichnung Erlize
. 200 Goldmann Chemnitz 0,00
“ertreternummer von: his: !
203 “Yettermann Chemnitz 0,00
Provisionsart 204 UST-Pflichtiy Rdhrsdarf 0,00
205 UST-pflicktiy Hartmannsdor{ 0,00

" 01: einmalige Pauschale pro Auftrag Mot G001 (v s

" 02 prozentuale bei Zahlungseingany

¢ 03: prozentuale bei Rechnungslegung

" 04: pauschale bei Zahlungseingany

= 05: pauschale bei Rechnungslegung

Einlesen | Bildschirm Export

Abbildung 26 Erlése aus Auftragen mit Vertreterzuordnung

Fir eine Auswertung geben Sie zunachst im Feld Abrechnungsmonat im Format mm/jjjj den
auszuwertenden Monat an. Darunter konnen Sie die Vertreter einschranken, bleiben die Felder
Vertreternummer von - bis leer, werden alle Vertreter erfasst.

Wahlen Sie dann die Provisionsart aus, die ausgewertet werden soll.

» Hinweis: Es kann jeweils nur eine Provisionsart ausgewertet werden. Sollen es mehrere
sein, missen die Auswertungen entsprechend wiederholt werden.

Die Auswertung wird dann Uber die Schaltflache (Einlesen) gestartet und ist in der rechten
Tabelle einsehbar. Sie kann au3erdem uber (Bildschirm) als Vorschau dargestellt und von
dort aus gedruckt werden. Fur weitere Aufbereitungen in anderen Programmen (z. B. MS
EXCEL) steht die Schaltflache (_Export ) zur Verfigung.

Die Auswertung wird Uber (Beenden) verlassen.

10.5 Offene Posten

Unter LISTEN — OP-LISTE finden Sie die Liste berechneter, aber nicht ausgezahlter Provisionen
fur Vertreter. Es ist prinzipiell die gleiche Liste, wie die OP-Liste fir Kunden. Der Unterschied
besteht darin, dass Sie hier die Vertreter selektieren konnen, indem Sie im Feld Kunde von -
bis die Vertreternummern mit vorgesetztem V (bei Kunden ist es ein vorgesetztes D) eingeben.

Mdchten Sie statt der Offenen Posten Uber die Schaltflache (Offene_Posten) die berechneten
und bereits ausgezahlten Provisionen einsehen oder auflisten, driicken Sie auf die Schaltflache
(Ausgegl ._Posten).
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